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% Vision globale de Canva & Presentation de documents
Seulement une plateforme de conception graphique?

3% Plateforme & Trucs et astuces

# Utilisation des éléments ¥ Vidéos explicatives - LABO DES RESEAUX

INPUNAM Ce document contient plusieurs hyperliens qui ajouteront des renseignements supplémentaires a la présentation faite le 6 décembre 2023
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Canwa edt une application multqlatefowne

VOus pouvez iPad, tablette (&
telecharger le

logiciel pour & Android
votre ordinateur =
sous Windows ou Mac

service en ligne

Si te, tout 4 ati £y . . ga : :
| VOUS aves Un COMPEE, TOULES VOS CTEaLons S Vos créations seront synchronisées afin d'étre accessibles sur chaque appareil

Sa uvega rdent d Utomatiq uement Présentation de Sylvie Veilleux - 6 décembre 2023
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https://www.canva.com/fr_fr/telecharger/windows/
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https://www.canva.com/fr_fr/solutions/ventes/
https://www.canva.com/fr_fr/solutions/ventes/
https://www.canva.com/fr_fr/canva-pour-organisations-but-non-lucratif/

(4 (4
Versoon gratudte
Fonctionnalités que vous allez adorer :

v  Editeur avec glisser-déposer pour une
personnalisation facile

Plus de 250 000 modeles gratuits

v Plus de 100 types de designs (publications pour
les réseaux sociaux, présentations, lettres et plus
encore)

v Plus d'l million de photos et d'illustrations

v | Outils de design fondés sur UIA (Ecriture
magique™, Design magique™, Edition magique et
bien d'autres encore)

v  Invitez des amis, des membres de votre famille
ou d’autres personnes a créer des designs avec
Vous

v Large gamme de produits imprimables & creer et
a faire livrer chez vous

+ 5 Go d'espace de stockage

"Les limites d'utilisation alnsi gue les outils de design dotés de '1A dont

Wious disposez peuvent varler selon votre abonnement

Présentation de Sylvie Veilleux - 6 décembre 2023
Club informatique Longueuil Page 5

Vorsion RO Mo

Tous les outils de la version gratuite, plus d'autres
que vous allez adorer : L 64’ W% 6{@ Wté@

v Acces illimité a des modeles premium et a plus
de 100 millions de photos, de vigeos, de pistes
audio, d’illustrations premium et bien plus

Tnfounation

+ Instaurez Uidentité visuelle de votre marque en
définissant des logos, couleurs et polices avec Wow
plus de 100 Identités visuelles

v Redimensionnez vos designs a l'infini avec
Transformation magique™

v Retirez l'arriere-plan des images ou des vigeos en
Canva Pro

Pour les particuliers, les entrepreneurs et les

un clic.

graphistes indépendants qui veulent un accés illimité
au contenu payant pour réaliser des créations

20 outils d'lA pour booster votre productivité et professionnelles sans effort et décupler leur

productivité.

14999 CAD $

fan pour une personne

+ [ Acces complet au Studio magique avec plus de

votre creativite.

v Convertissez vos Presentations et Tableaux *
blancs en résumeés, articles de blog, e-mails etc.,
et redimensionnez ou traduisez n'importe quel
design avec Transformation magique. ;
Canva Equipes

v Programmez du contenu adapté aux réseaux Toutes les meilleures fonctionnalités de Canva Pro!

Mous pensons gue vous allez adorer les
fonctionnalités permettant aux équipes de toutes

sociaux sur 8 plateformes différentes

tailles de collaborer facilement.

Espace de stockage (1 To)

v Service client disponible 24 h/24, 7 /7 * 380CAD $

fan au total pour les 5 premiéres personnes*

“Les limites d'utilisation alnsd gue les autils de design dotes de U'LA dont

vious disposez peuvent varler selon votre abonnement

Ce qui serait 76 $/personne pour 5 pers.



Statuatigues Lepremier Canva Create 9022

# 200 designs a la seconde # Suite au travail - Création graphique : Suite visuelle GD

qui se créent sur la plateforme

Une suite d'outils compléte

# 8,6 millions de designs par jour 8 5 @ v oY & i)

qui sont produits sur Canva

Docs Tableaux bla.. Présentations Reéseaux soci., Vidéo Impression Sites Web
* 150 millions
d’utilisateurs actifs mensuels

e % des utilisateurs Le deuxcerme Canve Crealte 2023
ont plus de 65 ans #*

ce qui représente 6,61 millions de personnes

Un outil doté d’'une IA générative : Studio Magique GO

L'lA dans Canva

Dans la vidéo, on vous montre les outils suivants :

15 milliards de designs depuis 2013

e | Bécouvrez le Stud irjised L Zagnge de It subliie s, g, g
Text to vide Magic Media Magic
7, . Animate
S— [ I 3 b
B 5 - e
L, " v i 1
— . —

| )‘ =
2013 - 2021 2021 -Present o W el S i
—9 Hp— j_ SE e (1 %? IZJ;,(_} i F!—_“r::f\

¥ Utilisé dans 190 pays

Magic Design
Magic Video
Magic Switch
Magic Write
Magic Media
Magic Expand
Magic Edit
Magic Grab
Magic Morph

Présentation de Sylvie Veilleux - 6 décembre 2023
Source - statistiques :_https://www.stylefactoryproductions.com/blog/canva-statistics Club informatique Longueuil Page 6



https://www.stylefactoryproductions.com/blog/canva-statistics
https://www.canva.com/magic/
https://www.canva.com/worksuite/
https://www.canva.com/fr_fr/decouvrir/ia-image/

@ Cawa

Une plateforume de 9
conception graphigue -

Canva c'est bien plus qu'une plateforme
de conception graphique...

Vous allez étre en mesure de créer des
concepts et des designs tres percutants
et d'allure tres professionnelle sans
toutefois étre un pro du design.

Présentation de Sylvie Veilleux - 6 décembre 2023
Club informatique Longueuil Page 7

Ft vous aurez acces a .

b'des calques ou couches (une fonctionnalité qui
(A

GO Mots soulignés contiennent des hyperliens (pages Web et vidéo)

des milliers de modeles de types de designs

des dizaines de tutoriels pour vous apprendre a

utiliser Canva
une Ecole de design qui vous expliquera les

principes de base du design

un Centre d'aide pour parfaire vos connaissances

sur la plateforme

un blogue pour en apprendre encore plus
un générateur de palette de couleurs

etait réservée aux outils de design professionnels
(Photoshop, lllustrator, Indesign...) est disponible
sur Canva

etc.



https://www.canva.com/fr_ca/free/
https://www.canva.com/designschool/tutorials/getting-started/
https://www.canva.com/designschool/
https://www.canva.com/fr_ca/help/
https://www.canva.com/fr_fr/decouvrir/
https://www.canva.com/colors/color-palette-generator/
https://ladigitale.dev/digiview/#/v/657077a1e9d4f
https://ladigitale.dev/digiview/#/v/657077a1e9d4f
https://ladigitale.dev/digiview/#/v/657077a1e9d4f

Retouche photo

Plateforme collaborative Importation et éditeur de pdf

STUDIO MAGIQUE (IA) \i/

160 applications liées
(Slack, Mailchimp, ebook, Flourish...)

Editeur de photos

Générateur de codes QR

Outil de création de sites Web W a/
Studio d’enregistrement en ligne
W& (navigateur Chrome)
® 6 O

Impression de produits
personnaliisés

Intégre des documents Word et
les transforme en présentations

Suite au travail (Suite visuelle)
(incluant tableaux blancs)

Convertisseur MP4

Mots soulignés
contiennent des hyperliens

D

Montage vidéo en ligne gratuit
Convertisseur d’images gratuit

Animations

Création de gifs animés

Pixabay, Pexels (rachat en mai 2019), Iconscout (7,7M)

Importation de fichiers .csv Un accés a des millions de photos w&mﬂmm .o

Présentation de Sylvie Veilleux - 6 décembre 2023 (tableaux) et d’icédnes

Club informatique Longueuil Page 8



https://www.canva.com/fr_fr/for-teams/
https://www.canva.com/fr_fr/retouche-photo/
https://www.canva.com/fr_fr/creer/qr-code/
https://www.canva.com/fr_fr/creer/site-internet/
https://www.canva.com/fr_fr/outils/convertisseur-mp4/
https://www.canva.com/fr_fr/outils/convertisseur-image/
https://www.canva.com/fr_fr/creer/gif-maker/
https://www.canva.com/fr_ca/help/charts/
https://www.canva.com/fr_ca/help/charts/
https://iconscout.com/
https://www.canva.com/features/photo-animation/
https://www.canva.com/fr_fr/montage-video/
https://www.canva.com/fr_fr/imprimer/ce-que-nous-imprimons/
https://www.canva.com/fr_fr/imprimer/ce-que-nous-imprimons/
https://www.canva.com/fr_fr/outils/capture-video/
https://ladigitale.dev/digiview/#/v/656b6da66abd6
https://ladigitale.dev/digiview/#/v/656b6da66abd6
https://www.canva.com/pdf-editor/
https://www.canva.com/apps/
https://www.canva.com/fr_fr/retouche-photo/
https://www.canva.com/fr_fr/magique/
https://www.canva.com/worksuite/

Suite au travail (incluant tableaux blancs)

Avec Canva Visual Worksuite, sa suite d’outils de création,
Canva s'apparente a une plateforme de communication
visuelle professionnelle.

Cette suite comprend :

e Canva Docs : un outil pour créer des documents et collaborer,

e Tableaux blancs : un outil de tableaux blancs pour collaborer,
brainstormer et organiser des projets de facon visuelle,

e Présentations : un outil intuitif et simple d'utilisation pour
creer des présentations visuelles et dynamiques,

e Réseau social : un outil pour créer du contenu pour les
réseaux sociaux a partir de multiples modeles,

e Vidéo : un outil d'édition de vidéos simple et intuitif, a partir de
votre propre contenu ou de la bibliotheque gratuite de vidéos
et pistes audio de la plateforme,

e Impression : un outil pour créer des produits personnalisés (t-
shirt, tasse, affiche, livre photo ou encore carte de visite),

e Sites web : un outil pour créer des sites Internet a partir de
modeles préts a 'emploi.

Présentation de Sylvie Veilleux - 6 décembre 2023
Club informatique Longueuil Page 9

CANVA DOCS PERMET DE TRANSFORMER
UN DOCUMENT WORD EN PRESENTATION
EN QUELQUES INSTANTS

Vous allez pouvoir constater dans cette video, la facilité avec
laquelle on peut récupérer du contenu a partir de Word,
I'intégrer dans Canva Docs puis le transférer en mode
Présentation.

M, . L= 5y
PRESENTATION

en un seul CLIC

O POUR VOIR LA VIDEO

'acces a Canva Docs est gratuit pour tous les types de comptes
(sauf quelques fonctionnalités).

POUR EN SAVOIR PLUS

https://www.canva.com/fr_fr/creer/alternative-powerpoint/



https://ladigitale.dev/digiview/#/v/656b6da66abd6
https://www.canva.com/online-whiteboard/
https://www.canva.com/fr_fr/creer/alternative-powerpoint/

Sk p'uncgpales
categered de decouments

Canva propose une large gamme de catégories de
documents pour répondre aux besoins de chaque
utilisateur.

Voici les princpales categories :

e Design graphique : cette catégorie propose des
modeles pour la conception de logos, de cartes de
visite, de brochures, de flyers, de cartes de voeux,
d'affiches et bien plus encore.

e Réseaux sociaux : cette categorie offre des modeles
pour les publications sur les réseaux sociaux tels que
Facebook, Instagram, Twitter, LinkedIn, Pinterest, etc.

e Documents marketing : cette catégorie propose des
modeles pour les presentations, les CV, les propositions
commerciales, les rapports annuels, les infographies et
les newsletters (infolettres).

Donnez vie a vos idées en quelques
minutes.

Exprimez-vous avec le programme de creation le plus facile du monde.

M0t By, Créer votre design maintenant

e Evénements : cette catégorie offre des modeéles
pour la conception d'invitations, de programmes, de
billets, de menus et de cartes de remerciement pour
des evenements tels que les mariages, les
anniversaires, les fétes, etc.

e Education : cette catégorie propose des modéles
pour la conception de présentations, de posters, de
programmes scolaires et de certificats pour les
enseignants et les éleves.

e Vidéo : cette catégorie offre des modeles pour la
creation de videos, notamment des publicités, des
tutoriels, des vidéos YouTube et des vidéos
promotionnelles.

Le compte gratuit donne acces a 250 000 modeles

Présentation de Sylvie Veilleux - 6 décembre 2023
Club informatique Longueuil Page 10



CHAQUE ELEMENT
DE CETTE
FLEMENTS COMPOSITION
PEUT ETRE
, RETRANSFORME,
DEPLACE,
REPOSITIONNE
AGRAND..
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)0 millions d’éléments de conception sur Canva




PRENONS DONC UN
EXEMPLE CONCRET
COMPTE TENU DE
GE QUE L'ON VIENT
D APPRENDRE...

66

Chaque éelement de cette
composition peut etre
retransforme, déplace,
repositionne, agrandi...

Présentation de Sylvie Veilleux - 6 décembre 2023
Club informatique Longueuil Page 12
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Tous les éléments de chaque
composition sont dissociés, ce qui
permet de les travailler individuellement
et méme de déterminer lequel doit étre
placé au premier plan ou en arriere-plan
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L'outil texte et sa mise en forme Le curseur change
de forme selon son

positionnement

Redimensionner ou
déplacer les boites de

texte Poignée d'angle

. . CJ‘ Outil de rotation
Pour redimensionner,

sélectionnez la boite de
texte et faites glisser une
poignée d'angle ou l'une
des petites lignes
verticales (outil de
redimensionnement de la
bolite de texte).

(—:[—) Outil de déplacement

Outil de
«—> redimensionnement
de la boite de texte qui

, , se transforme en fleche
Outil de rotation double

Présentation de Sylvie Veilleux - 6 décembre 2023
Club informatique Longueuil Page 14




Utdeser les elements dans Canve

Dans cette vidéo, on peut voir la
manipulation des éléments suivants :

Une vidéo qui permet de voir comment
chercher, insérer et personnaliser des élements

e Lignes

e Formes

e Graphiques
e Photos

e Vidéos

. Cadres Q Howto...
o
o

Grilles
Tableaux Use
Ony voit également la
transformation du curseur lors _El'ements
du déplacement et/ou IN Canva

agrandissement des éléments.

X QP —

@ Cliquer sur I'image ci-dessus pour voir la videéo.

Présentation de Sylvie Veilleux - 6 décembre 2023
Club informatique Longueuil Page 15



https://ladigitale.dev/digiview/#/v/656e17a311842
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Le CIL céléhrera ses 40 ans en 2025 =
71985 -2025
/ Tasse

Simulation

Durant cette présentation, quelques exemples ont permis de
demontrer l'utilisation concrete de certains modeles qui nous

(13 @ sont proposes au sein de la plateforme Canva.
M mton ouate ou T-Shirt

MON CLUB _

INFORMATIQUE IA \

_——'_"'/

\_

Sous-verre

Je remercie chaleureusement M. Denis Théorét, webmestre du CIL,
qui m’a transmis le logo du CIL (sans arriere-plan) pour me
permettre de faire ces simulations lors de cette démonstration.

Présentation de Sylvie Veilleux - 6 décembre 2023
Club informatique Longueuil Page 17




" " . Pour trouver les modeles, on se rend a
Quallez-vous creer aujourd’hui? 'accueil de notre compte Canva, dans la

section Impressions et on défile vers le
bas en parcourant les différentes

o O o o & @ o ;%ttégocrrigsi,xaﬂn de choisir le produit de

Pour vous Canva Docs Tableaux blan... Présentations  Réseaux sociaux Vidéos Impressions Sites Web Plus

Q. chandail

Des qu’on le sélectionne un modele,
cela va ouvrir un document dans notre
éditeur de creation, que l'on pourra
ensuite retravailler.

| | | |

Ady

Chandail a capuchon T-shirt Sac fourre-tout Chandail en coton ouateé

Vétements

Les prix mentionnés ci-dessous ne sont qu’a titre démonstratif. Il faudra
tester le tout dans un compte Canva et valider les prix selon I'utilisation
que I'on veut en faire.

Un coton ouaté (recto) esta 47 $

el Plus la quantité augmente, plus on nous offre des rabais. Par
— . exemple, 12 cotons ouatés (recto) vont colter 34,50 $/ chacun.

Présentation de Sylvie Veilleux - 6 décembre 2023

Club informatique Longueuil Page 18 -



INFORMATION COMPLEMENTAIRE A CETTE PRESENTATION CREER UN DESIGN DE VETEMENT

LABO DES RESEAUX

Le Labo des Reseaux est actif sur
plusieurs plateformes de reseaux sociaux

Canal YouTube
o @ La vidéo du Labo des Réseaux sur les T-Shirts
Un canal YouTube qui compte, a

| N ce jour, §9 vidéos sur Canva.
DeAaZ Ji Cette vidéo de 9 minutes vous permet de voir

Tuto CANVA 0 E/eoi’:b%"c‘j’:fngjgii?f:: SUIVEE toutes les étapes de création d’'un design a
Labo Des Réseaux apposer sur un T-Shrit ou un chandail en coton
e R, Faf:ebook, Car\Marko y PP ;
présente régulierement des ouate.
Reels, qui traitent de sujets
A VEIMISS, G EWIES E5 (Caive Plusieurs trucs intéressants & connaitre

. et de l'intelligence artificielle. . .y
S e e . sont expliqués dans cette vidéo.

qu'expert Canva, je te donne toutes les astuces
pour créer les meilleurs designs pour tes réseaux
sociaux.

Les Reels sont des vidéos courtes avec du contenu
éducatif ou encore des informations sur des produits. Elles

sont composées de musique, d'audio, de superposition de , _ . , ,
texte. L'objectif est de captiver l'attention des utilisateurs Présentation de Sylvie Veilleux - 6 decembre 2023

et de créer du contenu qui s'adresse a une large cible. Club informatique Longueuil Page 19

S



https://www.youtube.com/@LaboDesReseaux
https://ladigitale.dev/digiview/#/v/656f2fe332496

L% taeeenedo-ehrdioy lo Crady

(=) LES RACCOURCIS-CLAVIER - CANVA

e |la lettre T : ajout d’'une zone de texte

e |la lettre L : ajout d'une ligne

e |la lettre R : ajout d’'un carre, rectangle

e |la lettre C : ajout d’'un cercle

e Ctrl + K : ajouter un lien sur un élément

e Maj + Ctrl + K : mettre le texte en majuscules

e Maj + clic : selectionner plusieurs élements en méme temps
e Ctrl + A : sélectionner tous les éléments de votre document
o Ctrl + E : mene vers 'Aide de Canva P

e Ctrl + G : grouper des éléments (il faut les avoir sélectionnés au préalable) Wm
e Alt + Ctrl + P : passer en mode présentation

Présentation de Sylvie Veilleux - 6 décembre 2023
Club informatique Longueuil Page 20



https://www.canva.com/fr_ca/help/keyboard-shortcuts/

LA PAGE DES TUTORIELS CANVA SUR LE SITE CIVBDL

&
&
=
c
-+
©
. )
=
&
&

Diverses présentations
concernant Uutilisation
de la plateforme
en ligne Canva

-
R

an o)
%)

-
e

APPRENDRE A CREER DES
H'ISI.IEL§ PERSONNALISES

AVEC

.
LES DECOUVERTES e
BT LES TRUCH e

L o

{19) lo)
(1) lo)

{ K

LIRS
qENpRE k(REER 01 Takal B, : &
mnj et 3
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g prymand S B
TELEVERSER UNE IMAGE
& UTILISER DES CADRES

wed (gnva

Présentation de Sylvie Veilleux - 6 décembre 2023
Club informatique Longueuil Page 21

INFORMATION COMPLEMENTAIRE A CETTE PRESENTATION

En allant visiter la page des tutoriels Canva, vous
pourrez consulter plusieurs présentations que j'ai
faites au cours des deux derniéres années, soit
au :
e Club informatique Vrais branchés de
Longueuil
e ainsi gu’au Club informatique FORMATIO

Au 6 décembre 2023, cette page contient les
tutoriels suivants :

Comment créer un compte Canva

Une plateforme de conception graphique
Apprendre a créer des visuels personnalisés -
Partie 1 et 2

Complément d’information

e Téléverser une image et utiliser des cadres
Comment créer une carte du temps des Fétes

La page des tutoriels Canva

Je remercie Denis Théoret, webmestre du
Club informatique Vrais branchés de
Longueuil, d’avoir accepté de regrouper les
tutoriels Canva sur une seule page du site
Internet qu'il gere avec brio.

https://vbdl.wordpress.com



https://vbdl.wordpress.com/
https://vbdl.wordpress.com/tutoriels-canva/

DEMONSTRATION

Aecessible s de présentations pows des animaltions amusantes
RACCOURCIS MAGIQUES

« Lettre B pour rendre la diapositive floue

« Lettre C pour déclencher une pluie de confettis

« Lettre D pour 'animation Roulement de tambour ;

« Lettre M pour une animation de lacher de micro ?ﬁ
« Lettre O pour faire apparaitre des bulles flottantes
« Lettre Q pour Chut!

« Lettre U pour une animation de lever de rideau

« N'importe quel nombre (0-9) pour un minuteur (1 pour une minute, 2 pour deux minutes, etc.) °, 5 N

ACTURLLEMENT DISPONIBLE QUE LoRS DUNE RéSENTATION sUR UN oRoaTeu 1

Présentation de Sylvie Veilleux - 6 décembre 2023
Club informatique Longueuil Page 22



Une plateforme
de conception
graphique




